Excellence

2.5 FELADATLAP - JO ES ROSSZ PROMPTOK

(2. modul, 2.5 video letolthet6 anyaga)

Egészitsd ki a promptokat a hianyzé sémaelemekkel.

1. prompt - Bels6 emlékezteto

Készits rovid bels6é emlékeztetdt egy kozelgd adminisztrativ hatarid6rol.
Az Gzenet irodai kornyezetben dolgozé kollégaknak késziil, célja: (1) és teenddbk
egyértelmUsitése. Formatum: (2). Ugy fogalmazz, mint egy adminisztrativ koordinator.

Kimeneti elvaras/megkotés: (3)

2. prompt - Meeting utani 6sszefoglalo

irj 6sszefoglaldt egy heti projektmeetingrdl. Az 6sszefoglalé belsé hasznalatra késziil, és az a
célja, hogy gyorsan atlathaté legyen, (4) és mi a kovetkez6 lépés. Formatum: (5).
Projektmenedzseri szemlélettel fogalmazz. Kimeneti elvaras/megkotés: (6)

3. prompt - Vezetdi 6sszefoglalo

Egy vallalatnal vagy folyamatfejlesztési (7). Készits rovid irasos osszefoglalét egy belsd
folyamatfejlesztésijavaslatrél. Az anyag felsévezet6k szamara készul, (8) céllal, ezért a
lényegkiemelés és az lzleti hatas hangsulyos. Formatum: (9). Ne tartalmazzon

modszertani vagy operativ részleteket.

Hidanyzé sémaelemek

Csak a lezart dontések és akcidk szerepeljenek.
dontés-el6készitd

executive brief (folyd szoveg + ,,Hatas / Dontési pont” alcimek)
feladat és felel6sok checklist

gyors tajékoztatas

kétoszlopos tablazat (dontés | teendd)

milyen dontések szllettek

Ne tartalmazzon hattérmagyarazatot.
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